BUNDNIS 90

DIE GRUNEN

Stellenausschreibung

Die Fraktion Bundnis 90/Die Griinen in der Stadtverordnetenversammlung Brandenburg an der Havel sucht ab
sofort eine Fraktionsassistenz. Der Arbeitsumfang betragt 8-10 Wochenstunden (geringfligige Beschaftigung).
Die Stelle ist bis zum Ende der Wahlperiode (Mai 2029) befristet.

In der Fraktion sind wir vier Mitglieder sowie mehrere sachkundige Einwohner*innen.

Aufgabenbeschreibung:

- Zusammenarbeit mit den Mitgliedern der Fraktion sowie den sachkundigen Einwohner*innen

- Vor- und Nachbereitung sowie Protokollierung von Fraktionssitzungen (zwei Mal monatlich abends,
auBerhalb der Ferien)

- Unterstutzung bei Recherche zu politischen Fragestellungen

- Vernetzung mit Vereinen, Verbanden und Initiativen

- Buroorganisation (Bearbeitung von Post, E-Mails und Anfragen)

- Offentlichkeitsarbeit (Pressemitteilungen, Webseite und Social Media-Beitrdge)

- Abstimmung mit der Kreisgeschaftsfiihrung des Kreisverbands Buindnis 90/Die Grunen Brandenburg an der
Havel

Anforderungen:

- Identifikation mit den Werten der Partei Blindnis 90/Die Griinen

- Kenntnisse im Umgang mit MS Office und CMS basiertem Website-System

- Genauigkeit und Diskretion

- Eigenverantwortung und Organisationsgeschick

- Bereitschaft zur Einarbeitung in die Ablaufe von Stadtverordnetenversammlungen, Ausschissen etc.
- Interesse an und erste Erfahrungen in politischer Arbeit erwinscht

Wir bieten dir:

- Eine abwechslungsreiche und selbstverantwortliche Tatigkeit mit kreativen Gestaltungsmaoglichkeiten
- flexible Arbeitszeiten und Home-Office-Option

- die Maglichkeit, bedeutende politische und gesellschaftliche Veranderungen zu gestalten

- ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

Bewerbungen kdnnen ab sofort ausschliefdlich per E-Mail mit Anschreiben und Lebenslauf in einem Dokument
an die Fraktion unter fraktion@gruene-brandenburg-havel.de gesendet werden. Wir begrifien Bewerbungen
von Personen jeden Geschlechts, jeden Alters, aller Nationalitaten, aller Religionen, aller sexueller Identitaten
und unterschiedlichster Berufserfahrungen. Bewerbungen von Frauen werden besonders berlicksichtigt. Die
Bewerbungsfrist endet am 25. April 2025. Die Stelle ist auch als Nebenjob oder fir Studierende geeignet. Wir
freuen uns auf deine Bewerbung! Ruckfragen sind jederzeit per Mail an fraktion@gruene-brandenburg-havel.de
moglich.

www.gruene-brandenburg-havel.de



